CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

ACUERDO 039 DE 2002
(Octubre 31)
Diario Oficial No. 44.997, de 13 de noviembre de 2002

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Por el cual se regula el procedimiento para la
elaboracién y aplicacién de las Tabas de Retencion
Documental en desarrollo del articulo 24 de la Ley 594
de 2000.

Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion

Registro de Elaboracion: dia: mes: 11 afio: 2017

Las Tablas de Retencién Documental es el listado de
series con sus correspondientes tipos documentales,
producidos o recibidos por las unidades administrativas
de una entidad, en cumplimiento de sus funciones, a las
cuales se les asigna el tiempo de permanencia en cada
fase de archivo;

Son el instrumento archivistico, esencial que permite la
normalizacion de la gestion documental, la
racionalizacion de la produccion documental y la
institucionalizacion del ciclo vital de los documentos en
los archivos de gestion, central, e histérico de las
entidades.

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : ASAMBLEA DE SOCIOS co6digo: D00

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Acta de Asamblea de Socios
Estudios . .
E . Documento que contiene valor permanente e histdrico para el
- Financieros O . X -
~ ~ municipio; Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los
- Legales 1 afios | 35afios | X . AR
D00 . produce, consulta y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es
Evaluaciones
Informes TOTAL.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : JUNTA DIRECTIVA cédigo: DO1

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Acta de Junta Directiva Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
D01 Estudios: Legales lafio | 30afios| X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce,
Financieros consulta y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
D01 Extraordinaria lafio | 30afios | X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce,
consulta y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
D01 Ordinaria lafio | 30afios| X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce,
consulta y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
GENERAL DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

CODIGO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : JUNTA DIRECTIVA cédigo: DO1

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Documento que contiene valor permanente e histérico para el
DO1 Acuerdo de Junta Directiva 1 afios | 35 afios | X municipio; Asimismo, son patrimonio docu_mental de la so_clledgd_ que los
produce, consulta y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es
TOTAL.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
GENERAL DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cédigo: D202

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Se conservaran 2 afios en el archivo de gestién, contados a partir del cierre
del proceso, transferido al archivo central por un lapso de 10 afos, que
culminados se efectuara una seleccion técnica cualitativa, aplicando el
método del ejemplar, el cual consiste en la conservacién de expedientes
D202-D01 Acciones de Tutela 2 afios | 10 afios X | mas significativos de la serie documental, con la finalidad de ilustrar la
Notificacion practica administrativa en una determinada fecha.
Descargos (Pruebas) Por lo tanto se conservaran aquellos expedientes que en estudio del Comité
Sentencia de Archivo vy el jefe de la dependencia observen que relinen las
Recursos caracteristicas basicas para su conservacién permanente.
Notificacién Es decir que se conservara un porcentaje aproximado del 10% del total de
Sentencia la serie en cada transferencia.
Revisién de la Corte Constitucional Los expedientes no seleccionados seran relacionados en el respectivo
inventario de documentacion a eliminar.
Levantamiento de Acta del Comité de Archivo, relacionando los documentos
seleccionados y los eliminables.
Conservacion permanente de los expedientes seleccionados.
Eliminacion por picado de los no seleccionados.
Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
D202-D02 Actas de Junta Directiva 2 afios | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce,
consulta y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
D202-D03 Acuerdos de Junta Directiva 2 afios | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce,
consulta y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor
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Republica de Colombia

COLOMBIA

Departamento de ARCHIVO

Risaralda GENERAL

Municipio de DE LA NACION
Dosquebradas

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cédigo: D202

CODIGO

SERIE

y tipos Documentales

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT | E M S

PROCEDIMIENTOS

D202-D04

Bancos (movimiento financiero)

1 afio

9 afos

Digitalizacién de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

D202-D05

Circulares Normativas

2 anos

8 afios

Digitalizacién de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

D202-D06

Comisién Nacional del Servicio Civil
(Comunicados y requerimientos)

2 afnos

8 afos

Digitalizacién de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




COLOMBIA

Republica de Colombia

Departamento de ARCHIVO

Risaralda GENERAL

Municipio de DE LA NACION
Dosquebradas

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cddigo: D202

CODIG SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestién | Central | CT | E M S
D202-D07 Comités Institucionales 2 afios | 5 afios X
Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
D202-D07.1 Comité de Archivo (actas) 2 afios | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
D202- D07.2 Comité de Bienestar (actas) 2 aflos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
D202- D07.3 Comité Compras (actas) 2 aflos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
Comité de Contratacién (actas) Do_cu_mento que contien(_a valor permanente e hi§tc')rico para el municipio;
D202- D07.4 2 aflos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
D202- DO7.5 Comité de Conciliacion (actas) . . Do'cu_mento que cor_1tien§ valor permanente e hi;térico para el municipio;
2 aflos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
D202- DO7.6 Comité de Calidad (actas) ya 5 Do_cu_mento que contient_a valor permanente e higtérico para el municipio;
afios | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
D202- D07.7 s Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
Comité de Control Interno (actas) ~ ~ S - ; -
2 aflos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
D202- DO7.8 Comité de Docente Asistencial 5 5 Do_cu_mento que coptienc_a valor permanente e hi;térico para el municipio;
2 aflos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
(actas) . A
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cddigo: D202

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
] Documento que contiene valor permanente e historico para el municipio;
D202- D07.9 Comité de Etica (actas) 2 afios | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
D202- Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
D07.10 Comité de Farmacia (actas) 2 afios | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
D202- Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
D07.11 Comité de Glosas (actas) 2 afos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
D202- y . . . Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
Comité de Historias Clinicas o o L . ; -
D07.12 2 aflos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
(actas) . e
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
D202- . . . Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
Comité Hospitalario de < ~ L - ; -
D07.13 . 2 aflos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
Emergencias (actas) . e
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
D202- e . Documento que contiene valor permanente e histdrico para el municipio;
Comité de Saneamiento Contable o o L . ; -
D07.14 2 aflos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
(actas) . e
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
D202- o . Documento que contiene valor permanente e historico para el municipio;
Comité de Salud Ocupacional ~ ~ L - ; -
D07.15 2 aflos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
(actas) . e
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
D202- Comité SIAU (actas) Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
D07.16 2 afos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




r» Ménica

Risaralda
Municipio de

Republica de Colombia
Departamento de

Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA co6digo: D202
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
D202- Comité de Sostenibilidad Contable Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio;
D07.18 (actas) 2 aflos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es total.
D202- o 5 5 Do_cu_mento que contient_a valor permanente e higtc')rico para el municipio;
D07 19 Comité Técnico (actas) 2 aflos | 5 afios X Asimismo, son patrlmor_no documental 'de la §00|edad que los produce, consulta
) y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es total.
D202- Comité de Vigilancia Documento que contiene valor permanente e histdrico para el municipio;
D07.20 . L . 2 aflos | 5 afios X Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
Epidemiologica (actas- informes) . A
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL /| TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Regﬂb"cf dec‘;b;"bia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA co6digo: D202
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion Central CT E M S
D202-D08 Contratacion Administrativa 2 aflos 24 afios X X
Arrendarmiento (contrato) - Formato 2aios | 24afos x | x L2 suponisién del procedimiento teenico de
D202- D08.1 | Conveniencia y oportunidad del contratante

diligenciado totalmente -Disponibilidad
Presupuestal Invitacién a ofertar o convocatoria
publica Publicacion -Términos de referencia
Propuesta presentadas —actas -Resolucion de
adjudicacion -Comunicaciones a oferentes -
Fotocopia de Cedula de Ciudadania del
representante legal o contratista —fotocopia Pasado
Judicial —fotocopia Libreta Militar — Certificado de
Antecedentes Disciplinarios — Fotocopia de Titulos
o certificados de estudio Fotocopia NIT -Certificado
de Camara de Comercio -certificado de registro

de proveedores de la Camara de Comercio -
Fotocopia del RUT —Registro departamental o
habilitacion — Afiliacion Seguridad Social —Paz y
Salvo Confamiliar — Formato de Inhabilidades e
incompatibilidades — Hoja de Vida Formato Unico —
Contrato — Pdlizas Resolucion de aprobacion de
Pdlizas — Registro Presupuestal — Acta de

Iniciacion — actas de interventorias — comprobantes
de pago — acta de liquidacion

reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice
la ley para tal inspeccion.

Reunién del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la
fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion

Registro de Elaboracion: dia: mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Regﬂb"cf dec‘:b;"bia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cédigo: D202
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion Central CT E M
D202- D08.2 2 afios 24 afios X X Digitalizacion de la serie documental.
’ La supervisién del procedimiento
Civil de Empresa o Labor (contrato) técnico de reproduccién la efectuara
P el coordinador de archivo, como
Formato Conveniencia y oportunidad del contratante diligenciado _see;gregzrllg gg gr?(;?sﬁiige fggzlc\ig’rael
totalmente -Disponibilidad Presupuestal Invitacion a ofertar o Jademés de puienes autF(;rice la le '
convocatoria publica Publicacion -Términos de referencia ara tal ins qeccién y
Propuesta presentadas —actas -Resolucion de adjudicacion - pReunic'm deIpComité' de Archivo para
Comunicaciones a oferentes - Fotocopia de Cedula de verificar el procedimiento anterigr
Ciudadania del representante legal o contratista —fotocopia Acta de eIirFr)linacién del Comité dé
Pasado Judicial —fotocopia Libreta Militar — Certificado de Archivo. deiando constancia de los
Antecedentes Disciplinarios — Fotocopia de Titulos o certificados documéntojs reproducidos v |a fecha
de estudio Fotocopia NIT -Certificado de Camara de Comercio - en que se debeprén eliminz;/r
certificado de registro de proveedores de la Camara de EIirﬂinacién or picado )
Comercio -Fotocopia del RUT —Registro departamental o porp )
habilitacion — Afiliacion Seguridad Social —Paz y Salvo Confamiliar
— Formato de Inhabilidades e incompatibilidades — Hoja de Vida
Formato Unico — Contrato — Pdlizas Resolucion de aprobacién de
Pdlizas — Registro Presupuestal — Acta de Iniciacion — actas de
interventorias — comprobantes de pago — acta de liquidacion
Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion Autc')grafo

Registro de Elaboracion: dia:

mes: 11 afio: 2017

Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Re;""’"‘f dec‘;b:“’ia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cédigo: D202
DISPOSICION
CODIGO SERIE RETENCION EINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central |[CT| E | M
2 aflos | 24 afios X | X Digitalizacion de la serie documental.

D202- D08.3

Compraventa de servicios (contrato)

Formato Conveniencia y oportunidad del contratante
diligenciado totalmente -Disponibilidad Presupuestal
Invitacién a ofertar o convocatoria publica Publicacién -
Términos de referencia Propuesta presentadas —actas -
Resolucion de adjudicacién -Comunicaciones a
oferentes - Fotocopia de Cedula de Ciudadania del
representante legal o contratista —fotocopia Pasado
Judicial —fotocopia Libreta Militar — Certificado de
Antecedentes Disciplinarios — Fotocopia de Titulos o
certificados de estudio Fotocopia NIT -Certificado de
Céamara de Comercio -certificado de registro de
proveedores de la Cadmara de Comercio -Fotocopia del
RUT —Registro departamental o habilitacion — Afiliacion
Seguridad Social —Paz y Salvo Confamiliar — Formato de
Inhabilidades e incompatibilidades — Hoja de Vida
Formato Unico — Contrato — Pdlizas Resolucion de
aprobacion de Pdlizas — Registro Presupuestal — Acta de
Iniciacion — actas de interventorias — comprobantes de
pago — acta de liquidacion

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la
efectuara el coordinador de archivo, como secretario del
Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento
anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que
se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Regﬂb"cf dec‘:b;"bia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cédigo: D202
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central CT
D202- D08.4 2 afios | 24 afios X X Digitalizacion de la serie documental.
Mantenimiento (contrato) La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuara el coordinador de
. . archivo, como secretario del Comité de Archivo,
Formato Conveniencia y oportunidad del contratante X ! .
. - ) I~ el jefe de la dependencia productora, ademéas
diligenciado totalmente -Disponibilidad Presupuestal . . | o
o ) o o de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Invitacion a ofertar o convocatoria publica Publicacion - Reunién del Comité de Archivo para verificar el
Términos de referencia Propuesta presentadas —actas - rocedimiento anterior P
Resolucion de adjudicacién -Comunicaciones a oferentes P o ' . .
A . . Acta de eliminacion del Comité de Archivo,
- Fotocopia de Cedula de Ciudadania del representante . .
. ; - ) dejando constancia de los documentos
legal o contratista —fotocopia Pasado Judicial —fotocopia reproducidos v la fecha en que se deberan
Libreta Militar — Certificado de Antecedentes Disciplinarios b y q
. . i - eliminar.
— Fotocopia de Titulos o certificados de estudio Eliminacion por picado
Fotocopia NIT -Certificado de Camara de Comercio - porp '
certificado de registro de proveedores de la Camara de
Comercio -Fotocopia del RUT —Registro departamental o
habilitacion — Afiliacion Seguridad Social —Paz y Salvo
Confamiliar — Formato de Inhabilidades e
incompatibilidades — Hoja de Vida Formato Unico —
Contrato — Pdlizas Resolucion de aprobacién de Pélizas —
Registro Presupuestal — Acta de Iniciacién — actas de
interventorias — comprobantes de pago — acta de
liquidacion
Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion Autc')grafo

Registro de Elaboracion: dia:

mes: 11 afio: 2017

Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Regﬂb"cf dec‘:b;"bia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cédigo: D202
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central CT E M S
D202- D08.5 ~ ~
Obra (contrato) 2 afios 24 afios X
Formato Conveniencia y oportunidad del contratante E;ggjhzf\zggndgel? Srigi;?nﬁgmgqtéé::l.nico de
diligenciado totalmente -Disponibilidad Presupuestal 3 ion | fp 4 el dinador d hi
Invitacién a ofertar o convocatoria publica reproduccion 1a efectuara = coorcinador. de archivo,
Publicacion -Términos de referencia Propuesta como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
presentadas —actas -Resolucion de adjudirz:aci()n ) dependencia productora, ademéas de quienes autorice la
Comunicaciones a oferentes - Fotocopia de Cedula E)e/upnailcr')i é?ell 'gf)ﬁfg'gg' Archivo para verificar el
de Ciudadania del representante legal o contratista — rocedimiento anterior P
fotocopia Pasado Judicial —fotocopia Libreta Militar — P RN o , .
T SO . Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando
Certificado de Antecedentes Disciplinarios — Fotocopia . .
de Titulos o certificados de estudio Fotocopia NIT - constancia de Io§ doclpmentos reproducidos y la fecha
Certificado de Camara de Comercio -certificado de Eﬂrg%zg%gegfrﬁzagémmar'
registro de proveedores de la Camara de Comercio - porp ’
Fotocopia del RUT —Registro departamental o
habilitacion — Afiliacion Seguridad Social —Paz y Salvo
Confamiliar — Formato de Inhabilidades e
incompatibilidades — Hoja de Vida Formato Unico —
Contrato — Pdlizas Resolucion de aprobacién de
Pdlizas — Registro Presupuestal — Acta de Iniciacion —
actas de interventorias — comprobantes de pago —
acta de liquidacion
Convenciones:
CT: Conservacion Total ~ E: Eliminacién M: Microfilmacién u otros  S: Seleccién Autégrafo

Registro de Elaboracion: dia: mes: 11 afio: 2017

Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Regﬂb"cf dec‘;bg"bia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cédigo: D202
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central CT E M S
2 afios 24 afios X X
i - Digitalizacién de la serie documental.

D202- D08.6 Orden de Prestacion de Servicios ~ (contrato) La supervision del procedimiento técnico de
Formato Conveniencia y oportunidad del contratante ;?EL?\?;C;?:O Isae?:freeiztaur?or?je?lgc?r?ﬁ?énc?gzrrc?ﬁvo el
diligenciado totalmente -Disponibilidad Presupuestal iofe de, la dependencia productora. ademas de,
Invitacion a ofertar o convocatoria publica Publicacion J Lienes auto?ice la le F;ra tal inspeccion
-Terminos de referencia Propuesta presentadas —actas gquiene a ey para peccion.
-Resolucién de adjudicacién -Comunicaciones a Reunion (_jel Comlte_de Archivo para verificar ¢l
oferentes - Fotocopia de Cedula de Ciudadania del procedlml_ent_o ar_n'erlor. s . .

) ; Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando
representante legal o contratista —fotocopia Pasado constancia de los documentos reproducidos v la
Judicial —fotocopia Libreta Militar — Certificado de . 0S rep y
ST . 8 fecha en que se deberan eliminar.
Antecedentes Disciplinarios — Fotocopia de Titulos o Eliminacion por picado
certificados de estudio Fotocopia NIT -Certificado de porp ’
Céamara de Comercio -certificado de registro de
proveedores de la Cadmara de Comercio -Fotocopia del
RUT —Registro departamental o habilitacion — Afiliacion
Seguridad Social —Paz y Salvo Confamiliar — Formato
de Inhabilidades e incompatibilidades — Hoja de Vida
Formato Unico — Contrato — Pdlizas Resolucion de
aprobacion de Pdlizas — Registro Presupuestal — Acta
de Iniciacion — actas de interventorias — comprobantes
de pago — acta de liquidacion
Convenciones:
CT: Conservacion Total ~ E: Eliminacién M: Microfilmacién u otros  S: Seleccién Autégrafo

Registro de Elaboracion: dia:

mes: 11 afio: 2017

Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Re;ﬁb"cf dec‘:b;"bia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cédigo: D202
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central CT S
Prestacion de Servicios Profesionales (contrato) 2 afios 24 afios X X Digitalizacion de la serie documental.
e e e v
contratante diligenciado totalmente -Disponibilidad P . S . . ’
o . como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
Presupuestal Invitacion a ofertar o convocatoria . , X
L S L ; dependencia productora, ademas de quienes
publica Publicacion -Términos de referencia : : -
L autorice la ley para tal inspeccion.
Propuesta presentadas —actas -Resolucion de Reunion del ité de Archi i |
adjudicacion -Comunicaciones a oferentes - eunion de Comlte_ € Archivo para veriiicar €
Fotocopia de Cedula de Ciudadania del procedlmu_snFo ar_n,enor. s . .
. . Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando
representante legal o contratista —fotocopia Pasado constancia de los documentos reproducidos v la
Judicial —fotocopia Libreta Militar — Certificado de . 0S rep y
T . . fecha en que se deberéan eliminar.
Antecedentes Disciplinarios — Fotocopia de Titulos Eliminacion por picado
o certificados de estudio Fotocopia NIT -Certificado porp ‘
de Camara de Comercio -certificado de registro de
proveedores de la Camara de Comercio -Fotocopia
del RUT —Registro departamental o habilitacion —
Afiliacion Seguridad Social —Paz y Salvo
Confamiliar — Formato de Inhabilidades e
incompatibilidades — Hoja de Vida Formato Unico —
Contrato — Pd6lizas Resolucion de aprobacion de
Pdlizas — Registro Presupuestal — Acta de Iniciacion
— actas de interventorias — comprobantes de pago —
acta de liquidacioén
Convenciones:
CT: Conservacion Total ~ E: Eliminacién M: Microfilmacién u otros  S: Seleccién Autégrafo

Registro de Elaboracion: dia:

mes: 11 afio: 2017

Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Repiiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cédigo: D202
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central CT E M
Digitalizacion de la serie documental.
D202- D08.8 2 afios 24 afios X X La supervision del procedimiento técnico de
Suministro (contrato) reproduccion la efectuara el coordinador
de archivo, como secretario del Comité de
Formato Conveniencia y oportunidad del contratante Archivo, el jefe de la dependencia
diligenciado totalmente -Disponibilidad Presupuestal productora, ademas de quienes autorice la
Invitacion a ofertar o convocatoria publica Publicacion - ley para tal inspeccion.
Términos de referencia Propuesta presentadas —actas - Reunion del Comité de Archivo para verificar
Resolucion de adjudicacion -Comunicaciones a oferentes - el procedimiento anterior.
Fotocopia de Cedula de Ciudadania del representante legal Acta de eliminacién del Comité de Archivo,
o0 contratista —fotocopia Pasado Judicial —fotocopia Libreta dejando constancia de los documentos
Militar — Certificado de Antecedentes Disciplinarios — reproducidos y la fecha en que se deberan
Fotocopia de Titulos o certificados de estudio Fotocopia eliminar.
NIT -Certificado de Camara de Comercio -certificado de Eliminacion por picado.
registro de proveedores de la Cadmara de Comercio -
Fotocopia del RUT —Registro departamental o habilitacion —
Afiliacion Seguridad Social —Paz y Salvo Confamiliar —
Formato de Inhabilidades e incompatibilidades — Hoja de
Vida Formato Unico — Contrato — Pélizas Resolucion de
aprobacion de Pdlizas — Registro Presupuestal — Acta de
Iniciacion — actas de interventorias — comprobantes de
pago — acta de liquidacion
Convenciones:
CT: Conservacion Total ~ E: Eliminacién M: Microfilmacién u otros  S: Seleccién Autégrafo

Registro de Elaboracion: dia:

mes: 11 afio: 2017

Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Repiiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cédigo: D202
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion |Central | CT | E M S
Digitalizacion de la serie documental.
La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuarda el
D202-D09 2 aflos | 24 afios X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la

Convenios Interadministrativos

dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cédigo: D202

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT E M S
Se conservaran 2 afos en el archivo de gestién, contados a partir del cierre del
D202-D11 | Demanda Judiciales ) ) proceso,'transferido _a}l arf:hi\_/o centra_ll por un I_apso de 50'aﬁos, que gulminados se
Poder de representacion 2 aflos | 50 afos efect_uara una seleccién tt_apnlca cualltatlva,_ apllcandp eI_me_t_odo_ del eJempIar, el cual
Acta de Nombramiento del X X consiste enla conservacion de_ los expedleqteg mas s!gplflca_tlvos de la serie
Representante Legal docum(_antal, con la finalidad de ilustrar la practica administrativa en una
Decreto de Nombramiento determinada fecha. . . . .
AUtos Por Ip tanto se conservaran aquell_os expedientes que en estudio del (;or_nlte d(? _
Notificaciones Archivo vy el jefe d_e,la dependencia observen que rednen las caracteristicas basicas
Edictos para su conservacion perrr]anente. _ _ _
Sentencia Es decir que se conservara un porcentaje aproximado del 10% del total de la serie
Recurso en cada tr_ansferencna. _ _ o _
Los expedientes no seleccionados seran relacionados en el respectivo inventario de
documentacion a eliminar.
Levantamiento de Acta del Comité de Archivo, relacionando los documentos
seleccionados y los eliminables.
Conservacion permanente de los expedientes seleccionados.
Eliminacion por picado de los no seleccionados.
Digitalizacion de la serie documental.
D202-D12 | Derechos de Peticion La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
(Comunicacion Oficial coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
Respuesta) 1 afio 9 afios X X dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cddigo: D202

CODIGO SERIE RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo | Archivo
Gestion | Central | CT | E

y tipos Documentales

M

S

PROCEDIMIENTOS

D202-D13 Entidades Prestadoras de Salud
(liquidacion)

2 aflos | 9 afios X

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

D202-D14
Fondos de Pensiones y Cesantias

(comunicados -Estados) 9 afos X

2 anos

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

D202-D15 Impuestos (Requerimientos) 1 afio | 11 afios X

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacioén por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

Republica de Colombia

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
GENERAL DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

CODIGO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cddigo: D202

CODIGO

SERIE
y tipos Documentales

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT | E M S

PROCEDIMIENTOS

D202-D16

Informes Institucionales

D202- D16.1

Aportes Patronales (informe)

2 anos

9 afos

Digitalizacién de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal
inspeccion.

Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los
documentos reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacién por picado.

D202- D16.2

Estado de Contratacion
(informe)

2 afnos

9 afos

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico
de reproduccion la efectuard el coordinador de archivo, como secretario del
Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademas de quienes
autorice la ley para tal inspeccion. Reunién del Comité de Archivo para
verificar el procedimiento anterior. Acta de eliminacion del Comité de Archivo,
dejando constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se
deberan eliminar. Eliminacién por picado.

D202-D16.3

Organismos de control

(informes y requerimientos)

2 anos

10 afios

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento
técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como
secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion. Reunién del Comité
de Archivo para verificar el procedimiento anterior. Acta de eliminacion del
Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos reproducidosy la
fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cddigo: D202

CODIGO SERIE RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo | Archivo
Gestion | Central | CT | E

y tipos Documentales

M

S

PROCEDIMIENTOS

D202- D16.4 2 afos | 9 afios X

Gestion institucional (informe)

Digitalizacién de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

D202-D16.5 2 afios | 10 afios X

Proteccion Social
(informes y requerimientos)

Digitalizacién de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

D202- D16.6

2 afos | 9 afios X

Verificacion de residuos de
Riesgos biolégicos
(informe)

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuard el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cddigo: D202

CODIGO

SERIE
y tipos Documentales

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

m
<

S

PROCEDIMIENTOS

D202-D17

Planes Institucionales

3 afios

9 afios

D202- D17.1

Plan Bienal

3 afios

9 afios

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademds de quienes autorice la
ley para tal inspeccion. Reunién del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacién del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.

D202- D17.2

Plan de Bienestar Social

3 afos

9 afos

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademds de quienes autorice la
ley para tal inspeccion. Reunién del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacién del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.

D202- D17.3

Plan de Capacitacion

3 afos

9 afos

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuard el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademds de quienes autorice la
ley para tal inspeccion. Reunién del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.

D202- D17.4

Plan de Compras

3 afios

9 afios

Digitalizacion de la serie documental. La supervisién del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuard el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademds de quienes autorice la
ley para tal inspeccion. Reunién del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picadp.




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cddigo: D202

CODIGO

SERIE
y tipos Documentales

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT | E M S

PROCEDIMIENTOS

D202- D17.5

Plan de Desarrollo

3 afios

9 afios

X X

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuard el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademéas de quienes autorice la
ley para tal inspeccion. Reunién del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.

D202- D17.6

Plan de Emergencia

3 afios

9 afios

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuard el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademds de quienes autorice la
ley para tal inspeccion. Reunién del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacién del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.

D202- D17.7

Plan de Estimulos e Incentivos

3 afios

9 afios

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuard el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademds de quienes autorice la
ley para tal inspeccion. Reunién del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacién del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.

D202- D17.8

¢

Plan de Mercadeo

3 afios

9 afios

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademds de quienes autorice la
ley para tal inspeccion. Reunion del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacién del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.

CT: Conservacion Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GERENCIA cddigo: D202

CODIGO SERIE RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo | Archivo
Gestion | Central | CT | E

y tipos Documentales

M

S

PROCEDIMIENTOS

D202-D18 Pélizas de Seguros 2 afios | 6 afos X

(seguros y reclamaciones)

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademas de quienes autorice la
ley para tal inspeccion. Reunién del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.

D202-D19 3 afios | 10 afios X

Proyectos Institucionales

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademas de quienes autorice la
ley para tal inspeccién. Reunidn del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.

D202-D20 3 afios | 11 afios

Requerimientos Judiciales

Digitalizacion de la serie documental.

La supervisién del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

D202-D21 Resoluciones 2 afios | 16 afios | X

Documento que contiene valor permanente e histrico para el municipio;
Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta

y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15

VERSION
4.0

VALORACION DOCUMENTAL

TIPO
DOCUMENTO
FORMATO

FECHA DE
VIGENCIA
31/07/2023

GRUPO RESPONSABLE
30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Y ARCHIVO CENTRAL

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA codigo: D404

CODIGO SERIE

y tipos Documentales

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central CT

E [M| S

PROCEDIMIENTOS

D404-D01

Acreditacién
(Comunicaciones Oficiales)

1 afio

9 afios

X | X

Digitalizacion de la serie documental.

La supervisién del procedimiento técnico de reproduccion la efectuard el coordinador de
archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.

Reuniodn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

D404-D02

Certificacion
(Comunicaciones Oficiales)

10 afos

Se conservard lafio en el archivo de gestion, contados a partir del cierre de la serie,
transferido al archivo central por unlapso de 10 afios, que culminados. Digitalizacién de
la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la
efectuara el coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.

Reuniodn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.

D404-D04

(Comunicaciones Oficiales)

lafo

10 afios

Se conservard lafio en el archivo de gestion, contados a partir del cierre de la serie,
transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que culminados.

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como secretario del Comité de
Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal
inspeccion. Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior. Acta de
eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos reproducidos y
la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cddigo: D404

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
PHEAHRDD Procesos de Gestion de Calidad
D404-D05.1 Gestion Documental lafio | 10afios X X Se conservara lafio en el archivo de gestién, contado a partir de ser declarados
’ (Procesos de Gestion de Calidad) obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
procedimiento culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
otros procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
formatos como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
instructivos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
proceso Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Seguimiento al proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.
X X
- . lafio | 10 afios . o . L .
D404-D05-2 Gestion Gerencial Se conservara lafio en el archivo de gestién, contado a partir de ser declarados
(Procesos de Gestion de Calidad) obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
procedimiento culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
otros procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
formatos como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
instructivos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
proceso Reunioén del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Seguimiento al proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

Republica de Colombia

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cddigo: D404

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
D404-D05.3 . . ~ ~ . - . L, .
Sistema de Gestion de la lafio | 10 afios X X Se conservara lafio en el archivo de gestién, contado a partir de ser declarados
Seguridad y Salud en el Trabajo obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacion de la serie documental. La supervisién del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacién del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado
D404-D05.4 Gesti6n de Calidad y Auditoria 1afio | 10 afios X X Se conservara 1ano en el a(chlvo de gestion, contado a pam[ de ser declarados
i X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) . R ; N
o culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento - S i’ ) . .
procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros . . : . .
formatos como §ecretar|9 del Comlt_e de Archivo, el Jefe de Ia_ fiependenua productora,
. . ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos - Ny i e - .
[0CESO Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Sequi P Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
eguimiento al proceso . . - e -
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cddigo: D404

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
D404-D05.5 pro?:(e:z%ﬂnegge%r%%;arggfeggifm Se conservara 1§1ﬁo enel a(chivo de gestion, contado a parti[ de ser declarados
temprana y atencic';n de las 1afio | 10 afios X X obsqleto, tran;fgncjo a}I’archlvo central por un lapso de 10 afios, que
enfermedades de interés en salud culmlngdps. Dlglltall_zamon de la serle_,documental. L,a supervision del _
piblica procedlmlento_tecnlco de_ r,eproducc_lon Ia_efectuara el coordlna_ldor de archivo,
(Procesos de Gestion de Calidad) como :secretanp del Comlt_e de Archivo, el Jefe de Ig giependenma productora,
procedimiento adem_a}s de quienes autorice la ley para _taI inspeccion. _
otros Reunién d_el _Com[te de Archl_vg para veflflcar e_I procedlmlento_ anterior.
formatos Acta de Qllmlnamon del Comité de Archivo, dejz_an(_jo cons_tapma'de los dc_qumentos
. . reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.
instructivos
proceso
Seguimiento al proceso
Atencién ambulatoria en consulta Se conservara 1:_;1ﬁ0 en el afchivo de gestion, contado a partir de ser declarados
D404-D05.6 médica general, consulta 1afio | 10 afios X X obsqleto, tran_sf_erlc_io a_ll’archlvo central por un lapso de 10 _aﬁps, que
especializada y otr’as consultas culmlngd(_)s. Dlg]tal!za0|on de la serlej'documental. L,a supervision del _
(Procesos de Gestion de Calidad) procedlmlento_tecnlco de. r,eproducc_lon Ia_efectuara el coordlne_ldor de archivo,
procedimiento como §ecretan_o del Comlt_e de Archivo, el Jefe de Ia_ erendenaa productora,
otros adem_a}s de quienes autorice la ley para _tal inspeccion. _
formatos Reunién d_el _Coml,te de Archl_vg para ve_rlflcar QI proced|m|ento_ anterior.
instructivos Acta de Qllmlnauon del Comité de Archlvq, deja_m(_jo cons_ta_nua_(’je los d(_)cumentos
proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.
Seguimiento al proceso

Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion

Registro de Elaboracion: dia: mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cddigo: D404

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestién | Central | CT | E M S
Se conservara 1lafio en el archivo de gestion, contado a partir de ser declarados
D404-D05.7 - . ~
Salud Oral lafio | 10 afios X X obso]eto, tran§f9r|QO gl}archlvo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culmlngdgs. Dlgjtal[zaC|on dela serle”documental. L,a supervision del .
procedimiento procedlmlento_tecnlco de_ r,eproducc_lon Ia_efectuara el coordlna_ldor de archivo,
otros como §ecretarlp del Comlt_e de Archivo, el Jefe de Ia_ erendenma productora,
formatos adem_a}s de quienes autorice la ley para _tal inspeccion. _
instructivos Reunién d_el _Com[te de Archl_\/g para ve_rlflcar e_I procedlmlento_ anterior.
proceso Acta de e_hmmacnon del Comité de Archivo, deje_m(_jo con;ta_ncna_de los dc_)cumentos
Sequimi reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.
eguimiento al proceso
L, - Se conservara lafio en el archivo de gestion, contado a partir de ser declarados
D404-D05.8 | Atencion entgz;gl:\t/ig)os de apoyo lafio | 10 afios X X obso_leto, tran_sf_erit_jo a_d'archivo cer_1tral por un lapso de 10 _ar_”ps, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culmlngdc_ns. DngtaI[zaC|on de la serleldocumental. Lf’:l supervision del _
procedimiento procedlmlento_tecnlco de_ (eproducqlon Ia_efectuara el coordlne_ldor de archivo,
olros como §ecretan_o del Comlt_e de Archivo, el Jefe de Ia_ E:iependenma productora,
formatos adem_e}s de quienes autoncg la ley para _tal inspeccion. _
instructivos Reunion d_el _Corr_u’te de AI’ChI_V(’) para ve_rlflcar e_I procedlmlento_ anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
o reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.
Seguimiento al proceso

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA codigo: D404

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
D404-D05.9 Atencion en laboratorio clinico Se conservara 1 afio en el archivo de gestién, contado a partir de ser declarados
' servicio transfusional y 1afio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacion de la serie documental. La supervision del
rocedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
P olros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
r0Ceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimi?anto al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.
D404-D05.10 Se conservara 1lafio en el archivo de gestién, contado a partir de ser declarados
’ Cirugia lafio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
rocesos de Gestion de Calida culminados. Digitalizacion de la serie documental. La supervision de
P de Gestion de Calidad Iminados. Digitalizacion de | ie d tal. L ision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cddigo: D404

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestién | Central | CT | E M S
D404-D05.11 o Se conservara 1§ﬁo en el ar.chivo de gestion, contado a partir de ser declarados
’ Hospitalizacion lafio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afos, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacion de la serie documental. La supervision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.
D404-D05.12 . o _ Se conservara 1§1ﬁ0 en el ar_chivo de gestion, contado a partir de ser declarados
’ Archivo de Historias Clinicas 1afio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cd6digo: D404

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
D404-D05.13 Se conservara 1§ﬁo en el archivo de gestion, contado a partir de ser declarados
) SIAU lafio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afos, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacion de la serie documental. La supervision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.
D404-D05.14 Se conservara lafio en el archivo de gestion, contado a partir de ser declarados
’ Adquisicion de Bienes y Servicios lafio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cd6digo: D404

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
D404-D05.15 - Se conservara 1§ﬁo en el arphivo de gestion, contado a partir de ser declarados
) Facturacion 1afio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afos, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.
D404-D05.16 _ _ Se conservara 1z_aﬁ0 en el ar_chivo de gestion, contado a partir de ser declarados
’ Referencia y contra referencia 1afio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Repblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cddigo: D404
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL

y tipos Documentales Archivo | Archivo
Gestion | Central | CT | E M S

PROCEDIMIENTOS

D404-D05.17 Lavanderia

Se conservara lafio en el archivo de gestién, contado a partir de ser declarados
obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que

(Procesos de Gestion de Calidad) lafio | 10 afios X X culminados. Digitalizacion de la serie documental. La supervision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.
D404-D05.18 _ Se conservara 1:_;1ﬁ0 en el a(chivo de gestion, contado a partir de ser declarados
’ Central de Materiales lafio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que

(Procesos de Gestion de Calidad)
procedimiento
otros
formatos
instructivos
proceso

culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.

Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.

Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion

Registro de Elaboracion: dia: mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Repblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cdédigo: D404
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL

y tipos Documentales Archivo | Archivo
Gestiéon | Central | CT | E M S

PROCEDIMIENTOS

Se conservara lafio en el archivo de gestién, contado a partir de ser declarados

D404-D05.19 Sistema de Gestion Ambiental 1afio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por unlapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacién del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.
D404-D05.20 Gestion commercial Se conservard lafio en el archivo de gestion, contado a partir de ser declarados
) o . o o obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) lafio | 10 afios X X . RN ; L
L culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento - S S ) . .
procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros . o . . -
formatos como §ecretan_o del Comlt_e de Archivo, el Jefe de Ia_ gependenaa productora,
. . ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos - Ny ; - D .
proceso Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Seguimiento al proceso

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion

Registro de Elaboracion: dia: mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cédigo: D404

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestién | Central | CT | E M S
D404-D05.21 . Se conservara 1§ﬁo en el archivo de gestion, contado a partir de ser declarados
) Urgencias lafio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afos, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacion de la serie documental. La supervisién del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.
Se conservara lafio en el archivo de gestion, contado a partir de ser declarados
D404-D05.22 Partos 1afio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cd6digo: D404

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
D404-D05.23 Se conservara 1lafio en el archivo de gestién, contado a partir de ser declarados
) Atencion en Imagenologia 1afio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afos, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.
D404-D05.24 Evaluacion Independiente Se conservara lafio en el archivo de gestion, contado a partir de ser declarados
) ep ) o o obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) lafio | 10 afios X X . R ! v
o culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento i . 9 ) . .
procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros . o . i )
formatos como §ecretan9 del Comlt_e de Archivo, el Jefe de Ia_ glependenma productora,
. . ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos o o - o S .
[0CeSso Reunion del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
b Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso . . s e ;
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cd6digo: D404

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Se conservara 1lafio en el archivo de gestion, contado a partir de ser declarados
D404-D05.25 . . ~ ~ - . ~
Financiera lafio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afos, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.
D404-D05.26 Talento Humano N 5 Se conservara 1z_an0 en el ar_chlvo de gestion, contado a part|[ de ser declarados
o . lafio | 10 afios obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) X X . R . L
o culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento i . . ) . .
procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros . o . i )
formatos como secretario del Comlt_e de Archivo, el Jefe de Ia_ dependencia productora,
. . ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos o o - o . .
[0CeSso Reunion del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
b Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso . . - e ;
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
GENERAL DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA codigo: D404
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
D404-D05.27 Se conservara 1lafio en el archivo de gestién, contado a partir de ser declarados
) Mantenimiento y Calibracién lafio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.
D404-D05.28 Servicios Farmacéutico N 5 Se conservara 1§n0 en el ar_chlvo de gestion, contado a partlf de ser declarados
o . lafio | 10 afios obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) X X . R ! N
o culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento - . P . . .
procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros . - : . .
formatos como §ecretarlp del Comlt_e de Archivo, el Jefe de Ia_ gependenma productora,
. . ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos S o ; o - .
[0CESO Reunion del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Sequi P Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
eguimiento al proceso . ; - e X
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
GENERAL DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

CODIGO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cédig

0: D404

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
D404-D05.29 . . lafio | 10 afios Se conservara 1lafio en el archivo de gestién, contado a partir de ser declarados
Seguridad del Paciente X X - - ~
(Procesos de Gestion de Calidad) obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
o culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento S o S, 3 i .
procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros . s : ) i
formatos como secretarlp del Comlt_e de Archivo, el Jefe de Ia_ dependencia productora,
. . ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos o g - = - .
r0Ceso Reunion del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
P Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso . . - e :
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.
D404-D05.30 Sistemas de Informacién y Se conservara lafio en el archivo de gestion, contado a partir de ser declarados
’ Estadistica lafio | 10 afios X X obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
(Procesos de Gestion de Calidad) culminados. Digitalizacién de la serie documental. La supervision del
procedimiento procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
otros como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
formatos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
instructivos Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
proceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
Seguimiento al proceso reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL /| TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Regﬂb"cf de C‘:'°;"bia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
1 Ménica P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : GESTION DE CALIDAD Y AUDITORIA cédigo: D404
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
D404-D05.31 Servicio de Alimentacién lafio | 10 afios X X Se conservara 1lafio en el archivo de gestidn, contado a partir de ser declarados
(Procesos de Gestion de Calidad) obsoleto, transferido al archivo central por un lapso de 10 afios, que
rocedimiento culminados. Digitalizacion de la serie documental. La supervision del
P otros procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo,
formatos como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora,
instructivos ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
10CESo Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Se uimi%nto al Droceso Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
9 P reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion z
Autdgrafo

Registro de Elaboracion: dia: mes: 11 afio: 2017 Funcionario responsable Grupo Productor




r» Ménica

Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
GENERAL DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

CODIGO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : SISTEMA DE CONTRO INTERNO c6digo: D505
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacion de la serie documental.
~ ~ La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
D505-D02 Gestion Administrativa Control dafos | 8aos X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
Interno (informe) dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.

Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.

D505-D03 3afos | 8 afios X X Digitalizacion de la serie documental.

Mapa de riesgo
levantamiento
monitoreo

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccién.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacioén por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : SISTEMA DE CONTRO INTERNO c6digo: D505
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
~ ~ Digitalizacion de la serie documental.
D505-D04 Plan de auditoria 3 afios 8 afios X La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
Planeacion coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
informes de seguimiento dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.
D505-D05 Seguimiento y evaluacion control 3 afios | 8 afios X X
interno
La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuard el
D505-D05.1 - . 3 aflos 8 afios X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
Seguimiento y evaluacion d . ? g . ; .
: ependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
(funciones) Reunié " ) o S ;
eunion del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacién por picado.
Digitalizacion de la serie documental.
D505- DO5.2 o 3 3 afios 8 afios X X La supervisién del pr_ocedimiento técnic_o de reprqdyccic’)n Ig efectqaré el
Seguimiento y evaluacion coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
(planes) dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacioén por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

Registro de Elab

E: Eliminacion

oracioén: dia: mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : SISTEMA DE CONTRO INTERNO  cddigo: D505

CODIGO SERIE RETENCION

DISPOSICION FINAL

y tipos Documentales Archivo | Archivo
Gestion | Central | CT | E

S

PROCEDIMIENTOS

D505- DO5.3 3 afios | 8 afios X

Seguimiento y evaluacion
(procedimientos)

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

D505- DO5.4 3 afios | 8 afios X

Seguimiento y evaluacion
(proceso)

Digitalizacién de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

D505- DO5.5 3 afios | 8 afios X

Seguimiento y evaluacion (areas)

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

Republica de Colombia
Departamento de

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : CONSULTA EXTERNA cddigo: U606
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
U606- D02 Digitalizacion de la serie documental.

Reuniones de personal (actas)

1 afio 9 afios

Eliminacion por picado.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuard el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunioén del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Convenciones:

CT: Conservacion Total  E: Eliminacion

Registro de Elaboracion: dia:

mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo

Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Repblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
1 Ménica P Risaralda GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : SALUD ORAL  cdédigo: U607
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS

Gestion | Central | CT | E M S

Digitalizacion de la serie documental.

9 aflos X X La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademds de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunioén del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

U607-D02 1 afio
Reuniones de personal (actas)

Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion

. o - Autografo
Registro de Elaboracidn: dia: mes: 11 afo: 2017

Funcionario responsable Grupo Productor




r» Ménica

Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : APOYO TERAPEUTICO

codigo: U608

CODIGO

y tipos Documentales

SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo | Archivo
Gestion | Central

CT S

PROCEDIMIENTOS

U608-D02

Comodatos (contrato)
Carta de instrucciones

pagaré

20

1 af =
ano afnos

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccién.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

u608-D03

Reuniones de personal (actas)

1 afio 9 afios

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Repblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : APOYO DIAGNOSTICO LABORATORIO CLINICO cb6digo: U609

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacién de la serie documental.
uU609-D02 1 afio 9 afios X X La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el

Reuniones de personal (actas)

coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : APOYO DIAGNOSTICO RAYOS X codigo: U610
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacién de la serie documental.
U610-D02 1 afio 9 afios X X La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el

Reuniones de personal (actas)

coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccién.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : URGENCIAS codigo: U711
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
Y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacién de la serie documental.
U711-D03 1 afio 9 afios X X La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el

Reuniones de personal (actas)

coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : CIRUGIA codigo: U712
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS

Gestion | Central | CT | E M S

Digitalizacién de la serie documental.

_ 1 afio 9 afios X X La supervisic’m del pr_ocedimiento técnic_o de repro_duccic')n Ia_ efectqaré el
Reuniones de personal (actas) coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

U712-D01

Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion

. o - Autografo
Registro de Elaboracidn: dia: mes: 11 afo: 2017

Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Repblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : PARTOS codigo: U713
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS

Gestion | Central | CT | E M S

Digitalizacién de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuard el

1 afo 9 afios X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

U713-D02 Reuniones de personal (actas)

Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion

. o - Autografo
Registro de Elaboracidn: dia: mes: 11 afo: 2017

Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : HOSPITALIZACION GENERAL

codigo: U714

CODIGO SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

y tipos Documentales

Archivo | Archivo
Gestion | Central

CT

PROCEDIMIENTOS
E M S

U714-D02
Reuniones de personal (actas)

1 afio 8 afios

Digitalizacion de la serie documental.

Eliminacion por picado.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el

X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Convenciones:

CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion

Registro de Elaboracion: dia: mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo

Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Repiiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
1 Ménica Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : HOSPITALIZACION AREA CLINICA AVELLANA cadigo: U715
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacion de la serie documental.
_ 1 afio 9afios X X La supervisic')n del pr_ocedimiento técnic_o de repro_dyccién Ia_ efectqaré el
U715-D02 Reuniones de Personal (actas) coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la

dependencia productora, ademés de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunioén del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor



Highlight


CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Repblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
1 Ménica P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : INFORMACION Y ATENCION AL USUARIO cbdigo: U816

CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
U816-DO1 Consejo de Politica Social lafio 5 afios X Documento que contiene valor permanente e historico para el municipio;
(Actas) Asimismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, consulta
y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es TOTAL.
U816-D02 1afio | 10 afios x| x Digitalizacion de la serie documental.

Participacion Social en Salud

(Actas e informes)

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Repiiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
1 Ménica Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : INFORMACION Y ATENCION AL USUARIO codigo: U816
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacion de la serie documental.
~ ~ La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
U8le- bo4 Discapacidad (actas) 1 afo 8 afios X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.
Digitalizacion de la serie documental.
uU816- D05 R 1 afio 8 afios X X La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
ed del Buen Trato y salud mental dinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
(actas) goor inacor ’ ? ! i €€t L
ependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacioén por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

r» Ménica

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : PRESUPUESTO codigo: L917
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacion de la serie documental.
~ ~ La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
L917-DO2 Ejecuciones presupuestales Lafo | 8aos X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
(consolidado) dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.

Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacién del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.
Digitalizacion de la serie documental.

L917-D03 Gestion Saneamiento Aportes La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el

Patronales 1 afio 8 afios X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
(Informe dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
comunicaciones oficiales) Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




r» Ménica

Republica de Colombia

COLOMBIA

Departamento de ARCHIVO

Risaralda GENERAL

Municipio de DE LA NACION
Dosquebradas

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : PRESUPUESTO codigo: L917
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacion de la serie documental.
La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
Gestion Administrativa 1 afio 8 afos X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
L917-D04 . . . i - L
Presupuesto (Informe) dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.
Digitalizacion de la serie documental.
L917-DO5 La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
Informe Mantenimiento 1 afio 8 afios X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacién por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : CONTABILIDAD codigo: L918

CODIGO SERIE RETENCION

DISPOSICION FINAL

y tipos Documentales Archivo | Archivo

Gestion | Central | CT | E

M S

PROCEDIMIENTOS

L918-D02 1 afio 8 anos X

Informes contables y financieros

Digitalizacién de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

1L918-D03 Libros de contabilidad 2 afios

L918-D03.1 2 afios | 9 afios X

Auxiliar (libro)

Digitalizacién de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : CONTABILIDAD

codigo: L918

CODIGO

SERIE
Y tipos Documentales

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo | Archivo
Gestion | Central

CT | E M S

PROCEDIMIENTOS

L918- D03.2

Caja diario (libro)

2 aflos | 9 afios

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

L918- D03.3

Inventario y balance (libro)

2 afos | 9 afios

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

L918- D03.4

Mayor y balance (libro)

2 afos | 9 afios

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Repiiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : CONTABILIDAD codigo: L918
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
Y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacion de la serie documental.
< ~ La supervisién del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
L918- D04 Gestion Administrativa 2afios | 9 afios X X coordlionador de arcphivo, como secretario del Cgmité de Archivo, el jefe de la
Contabilidad (Informe) dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunioén del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.

Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion

. o - Autografo
Registro de Elaboracidn: dia: mes: 11 afo: 2017

Funcionario responsable Grupo Productor




Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

r» Ménica

Republica de Colombia

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : TESORERIA codigo: L919
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
Y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacion de la serie documental.
~ ~ La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
1919-DO1 Auxiliar de caja y bancos (libro) 2afios | 7afios X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademds de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.
Comprobantes de egreso
Acusacioén cuentas por pagar
L919-D02 Actas de interven}oria 7 afios X X Digitalizac_i()_rj de la serie (:i_oqumentfal. _ - )
Factura — resolucion por ~ La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
. . 1 afo - : . L . -
vinculacion u orden de pago — coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
ndémina de vacaciones —primas- dependencia productora, ademds de quienes autorice la ley para tal inspeccién.
orden de alta — orden de compra- Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
certificado de disponibilidad Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
presupuestal — registro reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
presupuestal — transferencias- Eliminacion por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : TESORERIA

codigo: L919

CODIGO

SERIE

y tipos Documentales

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo | Archivo
Gestion | Central

CT | E M S

PROCEDIMIENTOS

L919-D04

Conciliaciones bancarias

1 afio 9 afios

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

L919-D05

Informes de tesoreria

2 aflos | 7 afios

L919- D05.1

Estados de tesoreria (informe)

2 afios | 7 afios

Digitalizacion de la serie documental.

La supervisién del procedimiento técnico de reproduccion la efectuard el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

L919-D05.2

Gestion Administrativa Tesoreria

(Informe)

7 afios

Digitalizacion de la serie documental.

La supervisién del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunioén del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




r» Ménica

Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

Republica de Colombia
Departamento de

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : TESORERIA cbdigo: L919
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacion de la serie documental.
L919- D05.3 Movimiento de cuentas bancarias 2 afios | 7 afios X X La supervisic')n del pr_ocedimiento técnic_o de repro_dyccién Ia efectqaré el
. coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
(informe) d . P . . ; .
ependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunioén del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.
L919-D06 Recibos de caja 7 af Digitalizacion de la serie documental.
; afos X X L g P L .
rips 2 afos La supervision del pr_ocedlmlento tecnlc_o de repro_dycmon Iq efectL_Jara el
facturas anulados coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
movimiento del dia dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
desgloses Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
consignaciones Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos

reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u

otros S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

Republica de Colombia

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : FACTURACION

codigo: L920

CODIGO

SERIE

y tipos Documentales

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT | E M S

PROCEDIMIENTOS

L920-D02

Facturacion (auditoria)

7 afnos

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccién.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

L920-D03

Gastos y cesiones de derechos

(certificacion)

1 afio

7 anos

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : FACTURACION cbdigo: L920
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
1 afio 9 afios X X Digitalizacion de la serie documental.
L920-D04 La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
Gestion Administrativa Facturacion coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
(Informe) dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunidn del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.
L920-D05 . . . 1 afio 9 afios X X Digitalizacién de la serie documental.
Seguro obligatorio de accidente de L, L P . .
2 La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
transito(encuestas) ' . . " . .
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
formato soat . p ! i ; e
e . dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
certificacion medica L o - o L -
. h oo Reunion del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
copia denuncia o certificado de R o . : .
transito Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
o reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
copia poliza Eliminacién por picado.
Digitalizacion de la serie documental.
- ~ La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
R Rips (auditoria) & EhE SENIES S & coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacién por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor
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Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : CARTERA cbdigo: L921
CODIGO SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestién | Central | CT | E M S
Digitalizacién de la serie documental.
La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
L921-D01 Facturas Radicadas en las 1 afio 8 afios X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
Administradoras dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacién por picado.
Digitalizacién de la serie documental.
< ~ La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
L921-D02 Gestion Administrativa Cartera 1 ano 6 anos X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
(Informe) dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacién por picado.
X X Digitalizacion de la serie documental.
L921-D03 Gestion de Glosas y Cartera 1 afio 9 afios La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
(informe) coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

CODIGO
NOMBRE 30L1030 - F15

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE

VALORACION DOCUMENTAL VERSION

4.0
ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA :

INVENTARIOS

codigo: L922

SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

y tipos Documentales | Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacion de la serie documental.
La supervision del procedimiento técnico de reproduccién la efectuara el coordinador de archivo, como
L922- Activos fijos o o secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para
- " 1 afio 6 afios X . -
Do1 responsabilidad fiscal X tal inspeccion.
(inventarios) Reunion del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos reproducidos y la fecha en
que se deberan eliminar.
Eliminacién por picado.
L922- . N o o Documento que contiene valor permanente e histérico para el municipio; Asimismo, son patrimonio
Baja definitiva (acta) 1 afio 5 afios X . ) e
D02 documental de la sociedad que los produce, consulta y conserva. Por lo anterior su conservacion fisica es
TOTAL.
Digitalizacion de la serie documental.
L922- 1 afio 6 afios X X La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como
D03 Comunicados de Gestion secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademés de quienes autorice la ley para
tal inspeccion.
Reunion del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos reproducidos y la fecha en
que se deberan eliminar.
Eliminacién por picado.
Digitalizacion de la serie documental.
L922- 1 afio 6 afos X X La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como
D04 Gestién Administrativa secretario del Comité de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para
Inventarios (Informe) tal inspeccion.
Reunion del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos reproducidos y la fecha en
gue se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : NOMINA cbdigo: L924
SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacién de la serie documental.
L924-D02 Nomina o 2 afos | 15 afios X X La supervision del pr_ocedlmlento técnico de repro_dycuon Ia} efectgara el
cuadro de turnos médicos y coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
personal dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
hoja de liquidacion festivos y Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
nocturnos Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.
Digitalizacién de la serie documental.
i < < La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
1924-D03 Sumario de pagos (informe) Lafio 7 afios X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacioén por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : PERSONAL

codigo: L925

SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

y tipos Documentales

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E M S

PROCEDIMIENTOS

L925-D02

Comisién de Personal

9 afos

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademas de quienes autorice la
ley para tal inspeccién. Reunidn del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacién del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.

L925-D03

Cuadros de Turno Planta y
Proveedores de Servicios

1 afio

9 afios

Digitalizacion de la serie documental .La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademas de quienes autorice la
ley para tal inspeccién. Reunidn del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.

L925-D04

Gestion Administrativa Personal
(informe)

1 afo

9 afios

Digitalizacion de la serie documental .La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademas de quienes autorice la
ley para tal inspeccion. Reunién del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacién del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL /| TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Re;ﬁb"cf dec‘:b;"bia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
P e GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
IMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : PERSONAL codigo: L925
DISPOSICION
SERIE RETENCION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central |[CT| E | M | S
L925- | Hojas de vida funcionarios Historia laboral 2 afios | 95 afios X | Se conservaran 2 afios en el archivo de gestion,
D05 -acto administrativo de nombramiento (decreto) o contrato de contados a partir del retiro o desvinculacién del servidor

trabajo —oficio de notificacion de nombramiento o contrato de
trabajo - oficio de aceptacion del nombramiento en el cargo o
contrato de trabajo —fotocopia cédula de ciudadania -fotocopia
libreta militar

-hoja de vida formato Unico de la funcién publica-certificados
académicos y de experiencia que acrediten los requisitos del
cargo

-acta de posesion —pasado judicial

-certificado de antecedentes fiscales

-certificado de antecedentes disciplinarios

-declaraciéon de bienes y renta

-certificado de aptitud laboral (examen médico de ingreso)
-afiliacion a: régimen de salud (EPS), pension, cesantias, caja
de compensacién

-actos administrativos que sefialen las situaciones
administrativas del funcionario: vacaciones, licencias,
comisiones, ascensos, traslados, ausencias temporales,
inscripcion en carrera administrativa, suspension de contrato
pago de prestaciones. —evaluacién de desempefio -actos
administrativos de retiro o desvinculaciéon del servidor de la
entidad, supresion del cargo, insubsistencia, destitucion,
aceptacion de renuncia del cargo, liquidacién del contrato
incorporacion a otra entidad

publico, transferido al archivo central por un lapso de
95 afios, que culminados se efectuara una seleccion
técnica cualitativa, aplicando el método del ejemplar, el
cual consiste en la conservacion de expedientes mas
significativos de la serie documental, con la finalidad de
ilustrar la practica administrativa en una determinada
fecha.

Por lo tanto se conservaran aquellos expedientes que en
estudio del Comité de Archivo vy el jefe de la
dependencia observen que rednen las caracteristicas
béasicas para su conservacion permanente.

Es decir que se conservara un porcentaje aproximado
del 20% del total de la serie en cada transferencia.
Los expedientes no seleccionados seran relacionados en
el respectivo inventario de documentacion a eliminar.
Levantamiento de Acta del Comité de Archivo,
relacionando los documentos seleccionados y los
eliminables.

Conservacion permanente de los expedientes
seleccionados.

Eliminacion por picado de los no seleccionados.

Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion

Registro de Elaboracion: dia: mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : PERSONAL codigo: L925
SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestién | Central | CT | E M S
Procesos Disciplinarios (cerrados)
L925-D06 p?rgﬁﬁinzlifocgfnﬁrﬂ?g;gme lafio | 9 afios X | X Digitalizacion de la serie documental. 5 )

citacién- version libre- version La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el

juramentada- auto de coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe dela

investigacion disciplinaria — citacion deper_lglenma produ}ctora, adt_amas de quienes autorlce_la_ley para tal inspeccion.

_ antecedentes disciplinarios — Reunién d_eI _Con_wl,te de Archlyg para vel"lflcar e_I procedlmlento_anterlor.

copia de documento de Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos

X reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

nombramiento y actas de Eliminacion por picado

posesion- pruebas-pliego de '

cargos — pruebas- fallo — recursos
Digitalizacion de la serie documental.

L925-D07 Tiempo de servicio 1 afio 9 afios X X La su_pervisi()n del pr_ocedimiento técnic_o de repro_dyccién Ia_ efectL_Jaré el

(bono pensional) coordlnado_r de archivo, como §ecretano_ del Comlte_ de Archivo, el jefg de la 3
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total

Registro de Elab

E: Eliminacion

oracioén: dia: mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : MATENIMIENTO

codigo: L926

SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

y tipos Documentales

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT | E M S

PROCEDIMIENTOS

L926-D02

Gestion Administrativa
Mantenimiento (informe)

1 afio

9 afios

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de
reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademas de quienes autorice la
ley para tal inspeccion. Reunién del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminaciéon del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.

L926-D03

Hoja de vida de equipos
biomédicos
Consolidado de mantenimiento

9 afos

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccién la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademds de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunioén del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.

L926-D04

Ordenes de Trabajo

1 afio

9 afos

Digitalizacion de la serie documental.

La supervisién del procedimiento técnico de reproduccion la efectuard el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademds de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunioén del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar. Eliminacion por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




r» Ménica

Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : MATENIMIENTO codigo: L926
SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion |Central | CT | E M S

Digitalizacion de la serie documental. La supervision del procedimiento técnico de

L926-D05 Plan de mantenimiento 1 afio 9 afios X X reproduccion la efectuara el coordinador de archivo, como secretario del Comité
de Archivo, el jefe de la dependencia productora, ademés de quienes autorice la
ley para tal inspeccién. Reunidn del Comité de Archivo para verificar el
procedimiento anterior. Acta de eliminacién del Comité de Archivo, dejando
constancia de los documentos reproducidos y la fecha en que se deberan
eliminar. Eliminacién por picado.
Levantamiento de inventario de la documentacion a eliminar

L926-D06 Remesas de salidas 1 afio 6 afios X Reunion del Comité de Archivo para verificacion de la documentacion
Levantamiento de acta de eliminacion del Comité de Archivo
Eliminacién por picado

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0

Repiblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE

Departamento de GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA

Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : COSTOS codigo: L927

SERIE RETENCION

DISPOSICION FINAL

y tipos Documentales Archivo | Archivo
Gestion | Central | CT | E

M

S

PROCEDIMIENTOS

L927-D02

Estandares de Servicio 1 afio

(Informes)

Digitalizacién de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

L927-D03 Informes 1 afio 8 anos X

L927-D03.1 ~ ~
- . 1 afo 8 afios X
Consumo de suministro (informe)

Digitalizacién de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




COLOMBIA

Republica de Colombia

Departamento de ARCHIVO

Risaralda GENERAL

Municipio de DE LA NACION
Dosquebradas

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : COSTOS codigo: L927

SERIE RETENCION

DISPOSICION FINAL

y tipos Documentales Archivo | Archivo
Gestion | Central

CT | E M S

PROCEDIMIENTOS

L927-D03.2 8afios

Gasto generales (informe)

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

8 afios

L927-D03.3 Mano de obra (informe)

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

L927-D03.4 1 afio 8aros

Produccion de servicios (informe)

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuard el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
GENERAL DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

CODIGO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA

OFICINA PRODUCTORA : COSTOS

codigo: L927

SERIE
y tipos Documentales

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT | E M S

PROCEDIMIENTOS

L927-D04

Reportes

1 afio

9 afos

L927-D04.1

Costo total por centro de costos
(reporte)

9 afios

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacion por picado.

L927-D04.2

Costos por produccion (reporte)

9 afios

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

L927-D04.3

Porcentaje de distribucién de los
costos (reporte)

9 afos

Digitalizacion de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




CODIGO
COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
Repblica de Colombia ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
1 Ménica P Risaralda GENERAL DOCUMENTO | 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
Municipio de DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023
Dosquebradas
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : COSTOS codigo: L927
SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS

Gestion | Central | CT | E M S

Digitalizacién de la serie documental.

La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el

1 afio 9 aflos X X coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.

Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.

Eliminacién por picado.

L927-D04.4 | Rentabilidad por centro de costos
(reporte)

Convenciones:
CT: Conservacion Total  E: Eliminacion M: Microfilmacién u otros  S: Seleccion

. o - Autografo
Registro de Elaboracidn: dia: mes: 11 afo: 2017

Funcionario responsable Grupo Productor




r» Ménica

Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA NOMBRE 30L1030 - F15
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL VERSION
4.0
ARCHIVO TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
GENERAL DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
DE LA NACION FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

CODIGO

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : SISTEMAS Y ESTADISTICAS

codigo: L1029

SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
Digitalizacion de la serie documental.
La supervision del procedimiento técnico de reproduccion la efectuara el
L1029-D02 Estadistica hospitalarias 1afio | 10 afios X X coordinado_r de archivo, como s'ecretario_ del Comité de Archivo, el jef(_e dela 3
dependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacion por picado.
Digitalizacion de la serie documental.
L1029-D03 1 afio 9 afios X X La supervisién del pr_ocedimiento técnic_o de reprqd,uccién Ia_l efectl_Jaré el
- ) coordinador de archivo, como secretario del Comité de Archivo, el jefe de la
Estadisticas Vitales (Reporte) d . ? ! i ; e
ependencia productora, ademas de quienes autorice la ley para tal inspeccion.
Reunién del Comité de Archivo para verificar el procedimiento anterior.
Acta de eliminacion del Comité de Archivo, dejando constancia de los documentos
reproducidos y la fecha en que se deberan eliminar.
Eliminacioén por picado.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion
mes: 11 afio: 2017

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor




Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

Republica de Colombia

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE

CODIGO

NOMBRE 30L1030 - F15

VALORACION DOCUMENTAL VERSION

4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SANTA MONICA
OFICINA PRODUCTORA : ARCHIVO DE HISTORIAS CLINICAS

codigo: L1031

SERIE RETENCION DISPOSICION FINAL
y tipos Documentales Archivo | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion | Central | CT | E M S
La historia clinica debe conservarse por un periodo minimo de 10 afios contados a
partir de la fecha de la ultima atencién. Cuatro (4) afios en el archivo de gestion, y
ocho (8) afios en el archivo central.
L1031-D01 Historias Clinicas 5 afios | 10 afios X

Atencion de urgencia Evolucion
Ordenes medicas
Signos vitales
Tratamiento
Autorizacién procedimientos
quirdrgicos
Record de anestesia
Informe quirdrgico
Epicrisis

Cumplido estos tiempos se efectuard una seleccién técnica cualitativa, aplicando
el método del ejemplar, el cual consiste en la conservacion de las Historias
mas significativas, con la finalidad de ilustrar la practica administrativa en una
determinada fecha.

Por lo tanto se conservaran aquellos expedientes que en estudio del Comité de
Archivo vy el jefe de la dependencia observen que retnen las caracteristicas
bésicas para su conservacion permanente.

Es decir que se conservara un porcentaje aproximado del 10% del total de la
serie en cada transferencia.

Los expedientes no seleccionados seran relacionados en el respectivo inventario
de documentacion a eliminar.

Levantamiento de Acta del Comité de Archivo, relacionando los documentos
seleccionados y los eliminables.

Conservacion permanente de los expedientes seleccionados.
Eliminacion por picado de los no seleccionados.

Convenciones:

CT: Conservacion Total
Registro de Elaboracion: dia:

E: Eliminacion
mes: 11 afio: 2017

M: Microfilmacion u otros  S: Seleccion

Autdgrafo
Funcionario responsable Grupo Productor
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Republica de Colombia
Departamento de
Risaralda
Municipio de
Dosquebradas

COLOMBIA

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION

NOMBRE

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL / TABLAS DE

CODIGO
30L1030 - F15

VALORACION DOCUMENTAL VERSION

4.0
TIPO GRUPO RESPONSABLE FECHA DE
DOCUMENTO 30. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS VIGENCIA
FORMATO Y ARCHIVO CENTRAL 31/07/2023

LA COORDINDORA DE SISTEMAS DE INFORMACION Y GESTION DOCUMENTAL DE LA E.S.E HOSPITAL
SANTA MONICA DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS

Hace Constar:

Que he observado en su integridad esta propuesta incluido este documento e incorporados a la propuesta de Tablas
de Retencion Documental.

Dosquebradas, 2 de Junio de 2023.

Convenciones:
CT: Conservacioén Total

Registro de Elaboracion: dia:

mes: 11 afio: 2017

E: Eliminacion  M: Microfilmacion u otros S: Seleccion

Sandra C. Echeverri R.

Autdgrafo

Funcionario responsable Grupo Productor
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